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1. MARCO DE REFERENCIA:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, contempla las acciones a emprender para
la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos,
encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y conservacion documental en los archivos
de tramite, concentracion y, en su caso, histdrico del Sindicato Nacional de Trabajadores de
la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 23 de la Ley General de Archivos y Articulo 79
fraccion IV del Estatuto que rige la vida interna de esta Organizacion, se integra el presente
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 en el que se establecen las acciones a
emprender para la actualizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales
archivisticos, alineados a las disposiciones normativas en la materia.

2. JUSTIFICACION:

Las actividades que integran este programa tienen como propdsito la planeacion,
implementacion, organizacion y control de archivos que coadyuven en los asuntos,
programas, proyectos, acciones y compromisos institucionales.

3. OBJETIVOS:

Establecer un cronograma de trabajo anualizado para la Oficialia Mayor apegado al marco
normativo y operativo en materia de archivos, con el fin de planear metas, con una filosofia
de modernizacion, orden, control y optimizacion de recursos; asi como un cambio en la cultura
archivistica institucional, la aplicacion de tecnologia para mejorar la capacidad de operacion,
considerando en todo momento su medicidn a través de indicadores especificos.
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Sensibilizar a los integrantes del Sindicato Nacional de Trabajadores de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes sobre la importancia de los archivos, asi como de la
responsabilidad que representan.

4. ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD ENE \ FEB \ MAR \ ABR \ MAY \ JUN \ JuL \ AGO \ SEP | ocT | NOV | DIC

Capacitacibn en materia de
Archivos

Elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion

documental
Revision y actualizacion del
Cuadro General de

Clasificacion Archivistica, el
Catadlogo de Disposicion
Documental y la Guia de

Archivo Documental. Las actividades de este programa podran
Aplicacion de un registro realizarse en cualquier momento durante
homologado en la Area de , .,
Correspondencia este periodo, excepto la presentacion del
Aplicacion de los Programa  Anual de  Desarrollo
instrumentos de Control en L ,

los archivos de tramite Archivistico que tendra que elaborarse en

Revision de la aplicacién de
los instrumentos de control en
los archivos de tramite
Reuniones de Trabajo con los
integrantes del Sindicato.
Presentacion del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2022

Revisiébn de los Inventarios
Generales de los Archivos de
tramite.

Identificacion y transferencia
de documentos al Archivo de
Concentracion

el mes de enero de cada afo.

5. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 sera publicado en el portal de
internet del Sindicato Nacional de Trabajadores de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes y en el SIPOT.
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El Coordinador de Archivos comunicara a los integrantes del Comité Ejecutivo Nacional, de
concentracion e historico de los objetivos y las actividades programadas en el presente
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

6. MODIFICACIONES AL PROGRAMA

En caso de ser necesario, el programa podra modificarse previo acuerdo y aceptacion del
Coordinador de Archivos, evaluando el impacto con las areas involucradas.

Ciudad de México, a 10 de enero de 2023.
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Coordinador de Archivos
Elaboro:
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